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UCHWALANR........./....12025
RADY POWIATU PLONSKIEGO
zdnia.......ccuenen.nn. 2025 roku
w sprawie utworzenia Powiatowego Centrum Uslug Wspélnych w Plofisku

Na podstawie art. 12 ust. 1 pkt 2 oraz ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. 22024 r. poz. 1530 ze zm.) oraz art. 6 ust. 1, art. 6a pkt 1, art. 6bust. 112
w zwigzku z art. 12 pkt 8 lit. i oraz art. 40 ust. 2 pkt 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o
samorzadzie powiatowym (Dz. U. z 2024 1. poz. 107 ze zm.) Rada Powiatu Plonskiego
uchwala, co nastepuje

§ 1

Tworzy si¢ jednostke organizacyjng powiatu o nazwie ,,Powiatowe Centrum Ustug Wspolnych
w Plonsku”, zwang dalej ,,PCUW”.

§2

PCUW, jako jednostka obstugujaca, zapewnia wspdlna obslugg nastgpujgcym jednostkom
organizacyjnym powiatu zaliczanym do sektora finansow publicznych, zwanych dalej
..Jednostkami obstugiwanymi":

1) Zespot Szkot Nr 1 im. Stanistawa Staszica w Plorisku, ul. H. Sienkiewicza 8,

2) Zespot Szkot Nr 2 im. Leona Rutkowskiego w Plonsku, ul. ks. J. Popietuszki 14,

3) ILiceum Ogoélnoksztatcace im. Henryka Sienkiewicza w Plonsku, ul. Plocka 56,

4) Zespot Szkot w Raciazu, ul. J. Kilinskiego 64,

5) Zespot Szkot im. Krolowej Jadwigi w Czerwinisku nad Wislg, ul. Wi. Jagietty 24,

6) Specjalny Osrodek Szkolno-Wychowawczy im. $w. Stanistawa Kostki w Ptonsku, ul.
Mtodziezowa 11A,

7) Specjalny Osrodek Szkolno-Wychowawczy w Joricu, Joniec 50,

8) Centrum Ksztalcenia Zawodowego nr 1 w Plonsku, ul. H. Sienkiewicza 8,

9) Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna w Plonsku, ul. Wolnosci 10,

10) Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Plonsku, ul. ks. J. Popietuszki 14.

§3
Wspdlna obstuga jaka PCUW zapewnia jednostkom obstugiwanym obejmuje obshuge:

1) finansows;
2) ksiggowa;
3) administracyjno-organizacyijna.

§ 4

Rozpoczgcie realizacji zadan przez PCUW w zakresie wspdlnej obstugi, o ktérej mowa w § 3
nastgpi z dniem 1 lipca 2025 roku.

§5

. PCUW prowadzi gospodarke finansowa w formie jednostki budzetowe;.



2. Zasady prowadzenia gospodarki finansowe] PCUW okreslaja odrgbne przepisy.

§6
Siedziba PCUW jest miasto Plofisk.
§7
Nadaje sie statut PCUW, ktory stanowi zatacznik do niniejszej uchwaly.
§8

PCUW wyposaza si¢ w skiadniki mienia Powiatu Plonskiego, niezbedne do whasciwego
funkcjonowania, w tym w sktadniki mienia dotychczas wykorzystywane do realizacji zadan
Referatu Wspdlnej Obstugi Szkot i Placowek Oswiatowych w Wydziale Zdrowia, Oswiaty,
Kultury, Sportu i Spraw Spotecznych Starostwa Powiatowego w Plonsku.

§9
Wykonanie uchwaty powierza si¢ Zarzadowi Powiatu Plonskiego.
§ 10

Uchwata wchodzi w zycie po uptywie 14 dni od dnia ogloszenia w Dzienniku Urzedowym
Wojewddztwa Mazowieckiego.

Przewodniczacy Rady Powiatu
Plonskiego

Andrzej Stolpa

S(I:igtlz},zp?)]c:l)}ig SPRAWDZIL (data, podpis, zajmowane stanowisko — pieczgé)
zajmowane pod wzgledem pod wzgledem I
stanowisko) merytorycznym formalno-prawnym
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Zalgeznik do Uchwaty Nr....................
Rady Powiatu Plonskiego
L R 2025 .

STATUT
Powiatowego Centrum Uslug Wspélnych w Plonisku

Rozdziat 1
Postanowienia ogélne

§1

Powiatowe Centrum Ustug Wspélnych w Plonsku, zwane dalej PCUW. jest powiatowa

jednostka organizacyjna Powiatu Plonskiego, dziatajacg na zasadach jednostki budzetowej.

PCUW dziala na podstawic powszechnie obowigzujgcych przepisow prawa oraz
niniejszego Statutu.
Nadzor nad dziatalnoscig PCUW petni Zarzad Powiatu Plonskiego.

§2

g
Sicdziba Centrum jest miasto Ponsk. ul. ks. Jerzego Popietuszki 14.
Terenem dzialania Centfum jest Powiat Plonski.
PCUW moze rowniez dziata¢ na terenie Polski.
Powiatowe Centrum Ustug Wspélnych w Plonsku moze uzywac nazwy skroconej: ,,PCUW
w Plonsku ™,

§3
Statut okresla:
organizacje PCUW;
zakres dzialania PCUW;
zadania realizowane przez PCUW:
vasady prowadzenia gospodarki finansowe].
llekro¢ w Statucie jest mowa, bez blizszego okreslenia o:
powiecie lub organie prowadzacym - nalezy przez to rozumie¢ Powiat Plonski:
radzie - nalezy przez to rozumieé¢ Rade Powiatu Plonskiego;
zarzgdzic powiatu - nalezy przez to rozumieé Zarzad Powiatu Plonskiego;
staroscie — nalezy przez to rozumieé Starostg Plonskiego;
jednostee obstugiwanej - nalezy przez to rozumieé odpowiednio, szkote, zespot szkol,
placowke oswiatowa, powiatowe centrum pomocy rodzinie, ktére sa prowadzone przez
Powiat Plonski;
PCUW lub jednostee obshugujace; - nalezy przez to rozumieé Powiatowe Centrum Ustug
Wspolnych w Plonsku:
kierowniku jednostki obstugiwanej - nalezy przez to rozumie¢ dyrektora odpowiednio
Jednostki obstugiwanej. o ktérej mowa w pkt. 5:
dyrektorze lub dyrektorze PCUW - nalezy przez to rozumie¢ dyrektora Powiatowego
Centrum Ustug Wspélnych w Plonsku.



§ 4

PCUW realizuje wspélng obstuge finansowa. ksiggowa i administracyjno-organizacyna
jednostek zaliczanych do sektora finansow publicznych, prowadzonych przez Powiat Plonski.

§5

W zakresic wykonywania zadan PCUW wspéldziala z odpowiednimi  komorkami
organizacyjnymi i wydzialami Starostwa Powiatowego w Plonsku.

Rozdzial 2
Zakres dzialania

§ 6

1. Do zakresu dziatania PCUW w ramach wspolnej obstugi finansowej nalezy:

1) prowadzenie gospodarki finansowej oraz rozliczen rachunkowych  jednostck
obstugiwanych:
2) prowadzenie obstugi rachunkow bankowych jednostek obstugiwanych;
3) wspoldziatanie z kierownikami jednostek obstugiwanych w procesie opracowywania
projektow plandw  finansowych tych jednostek oraz zmian w tych planach:
4) biezaca informacja o sytuacji finansowej jednostek obstugiwanych;
S) sporzadzanie list wynagrodzen pracownikow jednostek obstugiwanych:
6) dokonywanie wyplat wynagrodzen oraz naliczanie i odprowadzanie zwigzanych
7 tym $wiadczen obligatoryjnych na rzecz ZUS, US:
7) ewidencjonowanie danych o zatrudnieniu i wynagrodzeniu
8) sporzadzanie sprawozdan budzetowych. sprawozdan z zakresu operacji finansowych i
innych sprawozdan wymaganych przepisami prawa:
9) przygotowanie danych do sporzadzania sprawozdan statystyeznych:
10) sporzadzanie biezacych i okresowych analiz finansowych:
11) prowadzenie rozliczen podatku VAT oraz sporzadzanie zbiorczych deklaracji
7 jednostek obstugiwanych w zakresie podatku VAT:
12) przekazywanie danych do jednostek obstugiwanych w celu sporzgdzenia kwartalnych i
rocznych sprawozdan GUS;
13) dokonywanie zgodnie z dyspozycjami kierownikow jednostek obstugiwanych wyptat
$wiadczen z zakresu:
a) zakladowego funduszu $wiadezen socjalnych:
b) pomocy zdrowotnej dla nauczycieli:
¢) doskonalenia zawodowego nauczycieli.
14) wystawianie dokumentow sprzedazy dla potrzeb realizacji dochodow przystugujacych
jednostkom obstugiwanym;
15) prowadzenie, zgodnie z obowigzujacymi przepisami, innych rozliczen publiczno-
prawnych, cywilno-prawnych i pracowniczych.
2. Do zakresu dziatania PCUW w ramach wspdlnej obstugi rachunkowej nalezy:

1) prowadzenie na podstawic dowodow ksiggowych ksiag rachunkowych. zgodnie 7
obowigzujacymi przepisami prawa, ujmujacych zapisy zdarzen w  porzadku
chronologicznym i systematycznym:



v

4)
5

6)
7)

8)

okreslenie zasad (polityki) rachunkowosci oraz innych instrukcji i procedur obstugi
wspolnej;

gromadzenie i przechowywanie dowodow ksiegowych oraz pozostatej dokumentacji
przewidziane] ustawg o rachunkowosci;

wykonywanie dyspozycji $rodkami pienigznymi zleconych przez kierownikow
Jednostek obstugiwanych;

prowadzenie ewidencji skladnikow majatkowych:;

przygotowanie dokumentéw w zakresie inwentaryzacji;

wspoldziatanie w przeprowadzaniu i rozliczaniu inwentaryzacji w jednostkach
obstugiwanych;

sporzadzanie sprawozdan finansowych;

3. Do zakresu dziatania PCUW w ramach wspélnej obstugi administracyjno-organizacyjnej
nalezy:
1) prowadzenie  ewidencji  oraz  sprawozdawczosci z  zakresu  zatrudniania

4.

I wynagradzania;

2) sporzagdzanic zaswiadezen o wysokoscei wynagrodzen do celdw emerytalno- rentowych

pracownikow obstugiwanych jednostek oraz do innych celdw na wniosek pracownika:

3) sporzadzanie zaswiadezen o wysokoscei wynagrodzen do celow emerytalno- rentowych

bylveh pracownikow zlikwidowanych jednostek:

4) organizacja i prowadzenie spraw w zakresie bezpieczenstwa i higieny pracy;
5) wspoldziatanie z kierownikami jednostek obstugiwanych w zakresie zakupu towarow

1 ustug zgodnie z prawem zamowien publicznych;

6) zapewnienie obstugi inspektora ochrony danych osobowych;
7) zapewnienie obstugi informatycznej jednostkom obstugiwanym;
8) zapewnienie obstugi prawnej jednostkom obstugiwanym.

Do zakresu dzialania PCUW nalezy rowniez udzial w wykonywaniu innych zadan bedacych
zadaniami organu prowadzacego, zleconych do prowadzenia, w szezegblnosci zadan wynikajacych

Z
fi

ustaw: Prawo o$wiatowe, Karta Nauczyciela, przepisy wprowadzajace prawo os$wiatowe, o
nansowaniu zadan oswiatowych i innych przepiséw szczegolnych:

Do zadan PCUW naleza ponadto:

l) prowadzenie sprawozdawczosei rzeczowe;j i statystycznej PCUW,

2) prowadzenie instruktazu dla pracownikéw jednostek obstugiwanych w zakresie
zadan statutowych PCUW,

3) prowadzenie obstugi baz danych Systemu Informacji Oswiatowej w zakresie
przyporzadkowanym jednostee obstugujacej,

4) obsluga finansowo - ksiggowa projektow i programéw realizowanych przez
jednostki obstugiwane,  finansowanych lub wspolfinansowanych ze $rodkow
zewnetrznych.

§7

PCUW wspoldziata z dyrektorami  jednostek obstugiwanych w celu zapewnienia
wlasciwych warunkow funkcjonowania jednostek oraz wiasciwej ich obstugi.

Zakres wspolnej obstugi nie obejmuje kompetencji dyrektorow jednostek obstugiwanych
do dysponowania $rodkami publicznymi oraz zaciggania zobowiazan, a takze
sporzadzania i zatwierdzania planu finansowego oraz dokonywania przeniesien
wydatkow w tym planie.
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Rozdziat 3
Zasady prowadzenia gospodarki finansowej

§8

PCUW prowadzi gospodarke finansowa w formie jednostki budzetowej. na zasadach
okreslonych w ustawie o finansach publicznych oraz w ustawie o rachunkowosci.
Podstawa gospodarki finansowej PCUW jest roczny plan finansowy.

Planowanie i wydatkowanie $rodkéw finansowych odbywa si¢ zgodnie z obowiazujaca
klasyfikacjg budzctowa.

PCUW prowadzi sprawozdawczo$¢ 1 rachunkowosc zgodnie z obowiazujacymi
przepisami.

7rodiem finansowania dziatalnosei PCUW sa srodki z budzetu Powiatu Plonskicgo.
Mienie PCUW jest mieniem powiatu, w sklad ktorego nie wehodzg sktadniki mienia
jednostek obshugiwanych.

Rozdziat 4
Organizacja PCUW

§9

PCUW kicruje Dyrektor.

Dyrektora zatrudnia i zwalnia Zarzad Powiatu.

Dyrektor reprezentuje PCUW na zewnatrz na podstawic upowaznienia udziclonego
przez Zarzad Powiatu.

Dyrektor jest kierownikiem zakladu pracy w rozumieniu Kodeksu pracy. wykonuje
czynnosci z zakresu prawa pracy wobec pracownikow PCUW, w tym zatrudnia,
awansuje i zwalnia podleghych mu pracownikow oraz okresla ich szczegdlowy zakres
obowiazkow i wykonuje wobec nich pozostale czynnosci wynikajace ze stosunku pracy.
Dyrektor jest zwierzchnikiem stuzbowym pracownikow PCU W.

Zwierzchnikiem stuzbowym Dyrektora jest Starosta.

Czynnosci pracodawcy w stosunku do Dyrektora PCUW wykonuje Starosta.

Dyrektor i pracownicy PCUW sa pracownikami samorzadowymi.

Dyrektor samodzielnie, w granicach swoich uprawnien, podejmuje decyzje dotyczaee
organizacji i zarzadzania PCUW oraz ponosi za nie odpowiedzialnosc.

Zadania PCUW realizuje Dyrektor przy pomocy Glownego Ksiegowego

i zatrudnionych w PCUW pracownikow.

. Dyrektor wydaje wewnetrzne akty normatywne dotyczace dziatalnosci PCUW.
. Dyrektor zatrudnia i zwalnia Gtownego ksiggowego PCU W.
. Dyrektor odpowiada za mienie PCUW.

§ 10

Strukture organizacyjna oraz szczegélowe zasady funkcjonowania PCUW okresla regulamin
organizacyjny uchwalony przez Zarzad Powiatu Ptonskiego.



Rozdziat 5
Postanowienie koncowe

§11
PCUW prowadzi  dokumentacj¢  finansowa, organizacyjng i archiwalng zgodnie
7. obowigzujacymi przepisami.

§ 12

PCUW uzywa pieczeci podtuznej o tresci: ..Powiatowe Centrum Ustug Wspdlnych w Plonsku
wraz z adresem, numerem telefonu, NIP, REGON".

§13

W sprawach nie uregulowanych niniejszym Statutem mai zastosowanie odpowiednie przepisy
p o ) 3 p1sy
powszechnie obowigzujgce.

§ 14
Zasady wynagradzania pracownikow PCUW reguluja odrebne przepisy.
§ 15

Obicg dokumentow, w tym finansowo-ksiggowych okresla instrukcja obiegu i kontroli
dokumentow finansowo-ksi¢gowych ustalona przez dyrektora PCUW,

§ 16
Sprawy wplywajace do PCUW  lub wszezete przez PCUW podlegaja rejestracji w spisach
spraw wg  jednolitego rzeczowego wykazu akt, ustalonego na podstawie obowigzujacych
przepisow.

§ 17

Zmiany postanowien niniejszego Statutu nastepujg w trybie przewidzianym dla jego nadania.



Uzasadnienie

Zgodnie z przepisami art. 6a pkt 1 ustawy z dnia 5 czerwea 1998 r. 0 samorzadzic
powiatowym (Dz. U. z 2024 r. poz. 107 ze zm.) powiat moze zapewni¢ wspolna obstuge.
w szezegdlnosei administracyjng, finansowa i organizacyjng jednostkom organizacyjnym
powiatu zaliczanym do sektora finanséw publicznych. Wspolng obstuge moga prowadzic
starostwo powiatowe, inna jednostka organizacyjna powiatu, jednostka organizacyjna zwiazku
powiatow albo jednostka organizacyjna zwigzku powiatowo-gminnego.

Natomiast zgodnie z art. 6b ust. 2. ww. ustawy rada powiatu w odniesieniu do jednostek
obstugiwanych, o ktérych mowa w art. 6a pkt 1. okresla. w drodze uchwaly. w szczegolnosci.
jednostki obstugujace, jednostki obstugiwane, zakres obowigzkow powierzonych jednostkom
obstugujacym w ramach wspolnej obstugi.

Planuje sie, iz od dnia 1 lipca 2025 roku wsp6Ing obsluge administracyjna. finansowa
i organizacyjna szkot i placowek prowadzonych przez Powiat Plonski zapewni nowa jednostka
organizacyjna Powiatu Plonsku pn. Powiatowe Centrum Ustug Wspolnych w Plonsku.
Wspolna obstuga obejmie w szczegolnoscei zadania z zakresu rachunkowosci, ptacowe oraz
administracyjno-organizacyjne, w tym zamowienia publiczne jednostek.

W zwiazku z powyzszym podjecie niniejszej uchwaly jest zasadne.
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